centralny
00000000000 ﬂ mjiloio  oSrodek
informatyki

Zatgcznik nr 15

do Regulaminu udzielania zamdwien w Centralnym Osrodku Informatyki

Regulamin przeprowadzania Wstepnych
Konsultacji Rynkowych

w Centralnym Osrodku Informatyki
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§1
Definicje
1. Definicje uzyte w Regulaminie udzielania zamdéwien w COI znajdujg zastosowanie w niniejszym
Regulaminie przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych w COI.
2. Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjeto nastepujgce definicje:
1) Ogtoszenie o WKR — ogtoszenie o zamiarze przeprowadzenia WKR oraz o jego przedmiocie;

2) Regulamin WKR —niniejszy regulamin przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w COl;

3) Uczestnik — podmiot biorgcy udziat w WKR;

4) Zaproszenie do WKR - zaproszenie do wziecia udziatu w WKR przesytane przez
Zamawiajgcego do podmiotdéw zgtaszajgcych sie lub zakwalifikowanych do udziatu w WKR.

§2
Zakres Regulaminu WKR

1. Regulamin WKR okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajgcego WKR poprzedzajgcych
Postepowanie Zakupowe obejmujgce Zamdwienie Krajowe lub Zamdwienie Unijne.

2. Celem WKR jest przygotowanie Zamdwienia i poinformowania Wykonawcow o planach i
wymaganiach Zamawiajgcego dotyczgcych Zamdwienia.

3. WKR prowadzone sg na podstawie art. 84 - 85 Pzp, oraz zgodnie z Regulaminem, Dobrymi
praktykami zakupowymi obowigzujgcymi w COI, w sposéb zapewniajgcy zachowanie zasady
przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Uczestnikdéw i oferowanych
przez nich rozwigzan.

§3
Przedmiot WKR
1. Zamawiajgcy przed wszczeciem Postepowania Zakupowego moze przeprowadzi¢ WKR,
zwracajac sie w szczegdlnosci o:
1) doradztwo;
2) udzielenie informac;ji;
3) ocene;

4) przeprowadzenie testéw sprzetu lub oprogramowania w sSrodowisku testowym
udostepnionym przez Zamawiajgcego lub Uczestnika (w tym celu nalezy rozwazy¢ zawarcie
odrebnego porozumienia regulujgcego sposdb przeprowadzenia testéw, w tym korzystanie
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ze sprzetu lub oprogramowania);

ktore majg stuzy¢ Zamawiajgcemu do przygotowania Postepowania Zakupowego, w tym
przygotowania Dokumentow Zamodwienia lub okreslenia warunkéw Umowy.

2. Przedmiotem WKR mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe,
ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacjg Zamdwienia zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego;

2) szacowanie Wartosci Zamowienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najtanisze oraz najlepsze rozwigzania techniczne,
technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne w dziedzinie bedgcej przedmiotem Zamdwienia;

4) zebranie informacji stuzacych do opracowania Dokumentéw Zamdwienia.

§4
Ogtoszenie o WKR
1. Zamawiajgcy zamieszcza Ogtoszenie o WKR na swojej stronie internetowe;j.
2. W Ogtoszeniu o WKR Zamawiajgcy wskazuje w szczegdlnosci:
1) przedmiot Zamdwienia i cel prowadzenia WKR;
2) zakres informacji, ktdre chce uzyska¢ Zamawiajacy;

3) tryb, termin i forme ztozenia zgtoszenia udziatu w WKR oraz sposéb porozumiewania sie z
Uczestnikami;

3. Zamawiajagcy moze réwniez, nie wczesniej niz w dniu zamieszczenia Ogtoszenia o WKR,
na swojej stronie internetowej poinformowaé wybrane przez siebie podmioty o zamiarze
przeprowadzenia WKR. W tym celu, Zamawiajagcy moze w szczegdlnosci przestaé
do wybranych podmiotéw drogg elektroniczng, informacje o zamiarze przeprowadzenia WKR.

4. Do udziatu w WKR Zamawiajgcy moze zaprosi¢ w szczegélnosci podmioty, ktére realizujg
zamowienia o podobnym zakresie co Zamowienie objete WKR, lub ktérzy wedle wiedzy
Zamawiajgcego majg wiedze oraz doswiadczenie w obszarze objetym WKR.

5. Udziat w WKR jest dobrowolny.

6. Ogtoszenie WKR nie zobowigzuje Zamawiajgcego do przeprowadzenia Postepowania
Zakupowego ani do udzielenia Zamdwienia.

7. Informacja o przeprowadzeniu WKR jest publikowana w ogtoszeniu o Zamédwieniu, ktdérego
dotyczyt WKR.
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§5
Organizacja i dokumentowanie WKR

1. Zamawiajgcy zaprosi do udziatu w WKR Uczestnikéw, ktdrzy zgtoszg swoje przystgpienie, na
zasadach, w terminie, i w trybie wskazanych w Ogtoszeniu o WKR.

2. Zamawiajgcy moze przewidzie¢ w Ogtoszeniu o WKR, warunki jakie nalezy spetni¢ w celu
wziecia udziatu w WKR w szczegdlnosci Zamawiajacy moze zazgdad spetnienia okreslonych
warunkéw lub przedstawienia stosowanych dokumentéw.

3. Zamawiajgcy moze okresli¢ w Ogtoszeniu o WKR wzér zgtoszenia do WKR.

4. Zzastrzezeniem ust. 6 ponizej, WKR moga by¢ prowadzone w dowolnej formie wybranej przez
Zamawiajgcego i wskazanej w Ogtoszeniu o WKR lub w Zaproszeniu do WKR. Zamawiajgcy
zastrzega, ze moze stosowac rézne formy kontaktu z Uczestnikami w zaleznos$ci od mozliwosci
technicznych lub organizacyjnych.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w WKR podmiot
niespetniajacy warunkéw okreslonych w Ogtoszeniu o WKR, o ile wykaze on, ze posiada istotne
informacje dla Zamawiajacego, w szczegdlnosci dotyczgce rozwigzan, technologii oraz wiedzy
przydatnej do przygotowania Postepowania Zakupowego.

6. Podstawowg formg komunikacji z Uczestnikami jest droga elektroniczna. Uczestnik
zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania wiadomosci otrzymanej drogg elektroniczna.

§6
Czynnosci w ramach WKR

1. Zaprzygotowanie przeprowadzenie WKR od strony merytorycznej zgodnie z ustalonym celem
WKR, w tym przygotowanie dokumentdw obejmujgcych zagadnienia merytoryczne
(np. agendy spotkan), oraz za prowadzenie dialogu z uczestnikami WKR odpowiedzialna jest
Komérka Merytoryczna. Zespdt Zakupdw organizuje WKR od strony formalno-proceduralnej,
w szczegdlnosci zapewnienia zgodnos¢ WKR z przepisami Pzp i Regulaminem.

2. WKR jest prowadzony w jezyku polskim i ma charakter jawny, za wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik, nie pdzniej niz wraz z przekazaniem informacji
Zamawiajgcemu, skutecznie zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.

3. WKR moze w szczegdlnosci przybrac forme:
1) wymiany korespondencji elektronicznej;
2) spotkania (w tym online) indywidualnego lub grupowego z Uczestnikami.

4. Spotkania z Uczestnikami prowadzi Komdrka Merytoryczna.
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5. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowaé z prowadzenia WKR zwybranym
Uczestnikiem, jezeli uzna, iz przekazywane przez niego informacje nie s przydatne
do osiggniecia celu WKR.

6. W trakcie WKR Zamawiajgcy moze korzysta¢ z pomocy biegtych i doradcéw, dysponujacych
wiedzg specjalistyczng, niezbedng do przeprowadzenia WKR. Osoby te sg zobowigzane

do zachowania poufnosci informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa zaréwno
w toku jak i po zakorczeniu WKR.

7. Koszty zwigzane z uczestnictwem w WKR ponoszg Uczestnicy. Koszty uczestnictwa w WKR nie
podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego, nawet wéwczas, gdy pomimo przeprowadzonego
WKR nie zostanie wszczete Postepowanie Zakupowe ani udzielone jakiekolwiek Zaméwienie.
Uczestnicy nie otrzymujg wynagrodzenia od Zamawiajgcego z tytutu uczestnictwa w WKR.

§7
Zakonczenie i protokét z WKR

1. Zamawiajacy prowadzi WKR do czasu gdy uzna, ze cel WKR zostat osiggniety. Zamawiajacy
nie jest zobowigzany do uzasadnienia decyzji o zakonczeniu WKR.

2. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o zakoriczeniu WKR umieszczajgc informacje na
swojej stronie internetowej, a w przypadku zakoriczenia WKR, w ktdrych brali udziat
zaproszeni Uczestnicy dodatkowo poprzez przekazanie im stosowanej informacji.

3. Komérka Merytoryczna sporzadza protokdt z przeprowadzonego WKR, zawierajgcy co
najmniej:
1) informacje o przeprowadzeniu WKR;
2) liste Uczestnikdw WKR;
3) istotne informacje, ktére Zamawiajgcy przekazat lub uzyskat od Uczestnikow;
4) informacje o wptywie WKR na Dokumenty Zaméwienia i warunki Umowy;

5) informacje o srodkach majgcych na celu zapobiezenie zaktdceniu konkurencji, o
ktérych mowa w Dobrych praktykach zakupowych;

6) wszelkg korespondencje zgromadzong w toku WKR, w tym dokumenty elektroniczne,
w oryginalnej postaci i formacie, w jakich zostaty sporzgdzone lub przekazane.
4. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem § 6 ust. 2. Protokdt jest
udostepniany na wniosek Uczestnika.
5. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty
zwigzane z WKR pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi
po zakonczeniu WKR. Zamawiajgcy moze zwrécié¢ Uczestnikowi, na jego zadanie, prébki,
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sprzet lub inne materiaty przekazane w ramach WKR.

6. Zamawiajgcy podaje w Protokole Postepowania informacje o przeprowadzeniu WKR, oraz
Uczestnikach. Zamawiajagcy moze zatgczy¢é do Protokotu Postepowania protokét z
przeprowadzenia WKR.
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