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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego: COI-ZAK.262.41.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA
SUKCESYWNE SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM DLA POTRZEB
CENTRALNEGO OSRODKA INFORMATYKI

zamowienie na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie majg
przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2019,
poz. 1843), zwanej dalej: ,,ustawg Pzp”

Warszawa dnia 19.12.2019 roku
ZATWIERDZAM

Dyrektor
Centralnego Osrodka Informatyki
Marcin Walentynowicz
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1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dostarczania przesytek
pocztowych, ewentualnych ich zwrotéw oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby i jednostek
organizacyjnych Centralnego Os$rodka Informatyki (COIl), zgodnie wymaganiami szczegdtowo
okreslonymi w tresci niniejszego Ogtoszenia, wraz z zatgcznikami, w szczegdlnosci opisem przedmiotu
zamoéwienia, zwanym dalej ,,OPZ".

2. Nazwai adres Zamawiajacego

Centralny Osrodek Informatyki
Aleje Jerozolimskie 132-136
02-305 Warszawa

3. Zasady udzielenia zaméwienia

3.1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy Pzp.

3.2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Ogtoszeniu, Zamawiajgcy moze odpowiednio stosowac
przepisy ustawy Pzp, o ile jest to niezbedne do przeprowadzenia niniejszego postepowania.

3.3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze Ogtoszenie o zamdowieniu.

3.4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3.5. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy na
warunkach okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu.

4. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert
4.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Centralnego Osrodka Informatyki, Aleje Jerozolimskie 132-136,
02-305 Warszawa (recepcja) w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 08/01/2020 r. do godz. 12:45

4.2. Zaleca sie ztozenie oferty w dwdch nieprzezroczystych, zabezpieczonych przed otwarciem

kopertach. Koperte zewnetrzng nalezy opisa¢ nastepujaco:

Centralny Osrodek Informatyki
Oferta w postepowaniu na sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla potrzeb Centralnego Osrodka Informatyki
nr ref: COI-ZAK.262.41.2019
Nie otwieraé przed dniem 08/01/2020 r. godz. 13:00

4.3. Na kopercie (paczce) wewnetrznej oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4.4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
4.4.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
4.4.2 ztozenie oferty w innym, niz okreslonym w pkt 4.2. miejscu,
4.4.3 ztozenie oferty nie opisanej w sposdb okreslony w pkt 4.2 — uniemozliwiajacy identyfikacje
oferty, lub postepowania ktérego dotyczy.
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4.5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie Oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed
uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
musi by¢ oznaczone, jak w pkt 4.2, z dodatkowym oznaczeniem "zmiana" lub "wycofanie".

4.6. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Centralnego Osrodka Informatyki, Aleje Jerozolimskie 132-136,
02-305 Warszawa, sala konferencyjna.

dnia 08/01/2020 r. godz. 13:00

4.7. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.
4.8. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw pfatnosci zawartych
w ofertach, przy czym:
4.8.1. koperty z oznaczeniem ,zmiana” lub ,wycofanie” zostang otwarte jako pierwsze,
4.8.2. oferty wycofane bedg otwierane w celu sprawdzenia podpiséw na wniosku i na
wycofywanej ofercie, tresc oferty nie bedzie podawana do wiadomosci publicznej,
4.8.3. oferty do ktérych wniesiono zmiany, beda rozpatrywane tgcznie ze zmianami.
4.9. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej
http://coi.ssdip.bip.gov.pl i www.coi.gov.pl informacje dotyczace:

4.9.1. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
4.9.2. firm oraz adresow Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
4.9.3. ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

5. Termin wykonania zamoéwienia
Termin realizacji: 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia
03.02.2020 r. lub do chwili zrealizowania ustug pocztowych na faczng kwote przewidziang w
Umowie, jesli fakt ten nastapi przed uptywem okresu 12 miesiecy swiadczenia przez Wykonawce
ustug pocztowych.

6. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
6.1. nie podlegajg wykluczeniu oraz
6.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
6.2.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, tj.:
posiadajg wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188);
6.2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.: wykazg sie wykonaniem lub wykonywaniem,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie), co najmniej 3 ustug polegajgcych
na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, na kwote co
najmniej 100 000,00 zt brutto (stownie: sto tysiecy ztotych) kazda.
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6.3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamdwienia
warunki udziatu w postepowaniu opisane w pkt 6.2, zostang spetnione, jezeli bedg spetnione
facznie przez Wykonawcodw wystepujgcych wspdlnie.

6.4. Wykonawca, na podstawie art. 22a ustawy Pzp, moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkédw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach technicznych i zawodowych musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc (wraz z ofertg) zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamodwienia - wedtug
formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do formularza oferty (jezeli dotyczy).

6.5. Zamawiajacy oceni czy udostepnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu. Zamawiajacy zbada réwniez czy wobec podmiotu udostepniajgcego zasoby na
podstawie art. 22a ustawy Pzp, nie zachodzg przestanki wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust.
1 ustawy Pzp oraz w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

6.6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w pkt 6.4, nie potwierdzaja
spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do:

6.6.1. zastgpienia tego podmiotu innym podmiotem lub podmiotami lub,
6.6.2. zobowigzania sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli
Wykonawca wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w pkt 6.4.

6.7. W przypadku, gdy w niniejszym postepowaniu podmiot, ktdry udostepnia, na podstawie art. 22a
ustawy Pzp, zasoby takie jak doswiadczenie, wowczas zobowigzany jest do realizacji przedmiotu
zamoéwienia w zakresie jakim udostepnia Wykonawcy zdolnosci, o ktérych mowa powyzej.

7. Woykluczenie Wykonawcy
7.1. Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktérego zachodzi, co
najmniej jedna z przestanek wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

7.2. Wykluczenie Wykonawcy nastgpi w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
(przestanki obligatoryjne) oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, tj., Zamawiajgcy wykluczy z
postepowania Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym
przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku, w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r.
poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktory
po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498, 912, 1495 i 1655).

7.3. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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8. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dotaczyc¢ :
8.1.na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

8.1.1. wpis do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U.
22018 r., poz.2188);

8.1.2. wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie — wedtug formularza stanowigcego zatgcznik nr 4 do formularza

oferty;
przy czym dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione

przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byly wykonane lub sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentdw - oswiadczenie Wykonawcy;
w przypadku ustug nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert;
jezeli w ramach realizacji ustugi, byty wykonywane réwniez inne Swiadczenia, nalezy w ww.
Wykazie wykonanych lub wykonywanych ustug poda¢ wartos¢ w ztotych, wykazanego
Swiadczenia, zgodnie z zakresem opisanym w warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w pkt 6.2.2.

8.2.na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia:

8.2.1. informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 1421
ustawy Pzp - wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

8.2.2. odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

8.2.3. os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach
wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - wedtug formularza stanowigcego zatacznik nr 2 do

formularza oferty;

8.2.4. os$wiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji
— dokumentdw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami lub zawarcia wigzgcego porozumienia w sprawie sptaty tych
naleznosci - wedtug formularza stanowigcego zatacznik nr 2 do formularza oferty;

8.2.5. oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie o zamdwienie publiczne - wedtug formularza stanowigcego zatgcznik nr 2
do formularza oferty;
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8.2.6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktédrych mowa w:

1) pkt 8.2.1 - sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp - wystawionq nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) pkt 8.2.2 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

8.2.7. Jezeli w kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw,
o ktéorych mowa w pkt 8.2.6, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji,
lub os$wiadczenie osoby, ktdorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego wifasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

8.2.8. Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy
dokument wskazany w pkt 8.2.1, sktada dokument, o ktéorym mowa w pkt 8.2.6 ppkt 1,
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sie takich dokumentdw,
zastepuje sie go dokumentem zawierajagcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

8.2.9. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow:

1) w celu wykazania wobec tych podmiotéw braku podstaw do wykluczenia przedstawia

w odniesieniu do tych podmiotéw, dokumenty i oSwiadczenia wymienione w pkt 8.2.1-8.2.5;

2) w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, przedktada odpowiednio

dokumenty wskazane w pkt 8.1.1. i 8.1.2. odpowiednio do udostepnionych zasobdw.

8.2.10. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia:

1) w celu wykazania wobec nich braku podstaw do wykluczenia sktadajg dokumenty
i oSwiadczenia wymienione w pkt 8.2.1-8.2.5 dla kazdego z Wykonawcéw oddzielnie;

2) w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, przedktadajg
odpowiednio dokumenty wskazane w pkt 8.1.1. i 8.1.2. w zakresie w jakim dany
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku lub wszystkich Wykonawcéw facznie.
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8.3.Dokumenty okreslajgce uprawnienia Wykonawcy do jego reprezentacji, jezeli nie wynikajg one
z zapiséw we wiasciwym rejestrze, zgodnie z pkt 10.11.

8.4.W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (zgodnie z art. 23
ustawy Pzp) — petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
z petnomocnictwa powinno wyraznie wynikac do jakich czynnosci petnomocnik jest upowazniony.

8.5.Jezeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego, o ktérych mowa w pkt 6.4., w celu oceny,
czy Wykonawca bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zamodwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw - dokumenty okreslajace
w szczegdlnosci:

8.5.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

8.5.2. sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego,

8.5.3. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

8.5.4. czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotyczg;

wedtug formularza stanowigcego zatgcznik nr 1 do formularza oferty;

zobowigzanie powinno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu.
8.6.0swiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do formularza oferty.

9. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami

9.1. Przekazywanie dokumentow:

9.1.1. Oferty, zmiany oferty, powiadomienia Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce
oferty, ztozone zosta¢ muszg w formie pisemnej.

9.1.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwanymi dalej ogdlnie
,korespondencjg”) Zamawiajgcy i  Wykonawcy przekazujg powotujgc  sie  na
nr referencyjny postepowania COI-ZAK.262.41.2019:

1) pisemnie na adres: Centralny Osrodek Informatyki, Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305
Warszawa [sekretariat];

2) drogg elektroniczng na adres: zamowienia.publiczne@coi.gov.pl;

3) faksem na nr +48 22 250 29 87.

9.2. Zamawiajacy wymaga, aby cafta korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania

prowadzona byta w jezyku polskim.

9.3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze
Stron na zgdanie drugiej Strony zobowigzana jest niezwtocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.
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9.4. Wyjasnienie i zmiany tresci Ogtoszenia:
9.4.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia
o zamowieniu, w formach wskazach w ppkt 9.1.2. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie
wyjasnien Wykonawcy, o ile wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia, wptynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert;
9.4.2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia Zrédta zapytania, Zamawiajgcy udostepni
na wtasnej stronie internetowej: http://coi.ssdip.bip.gov.pl i www.coi.gov.pl.

9.4.3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienié tre$é Ogtoszenia o zamdwieniu. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepnia na
stronie internetowej, o ktérej mowa powyzej;

9.4.4. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia, niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert
i poinformuje o tym Wykonawcéw, oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

9.5. Osoba uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawach zwigzanych

z postepowaniem jest: Emilia Sobieszek — Specjalista, Zespot Zakupdw.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, obejmujacg catos¢ zamodwienia.

10.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

10.3. Wykonawca sktada oferte, zgodnie zwymaganiami okreslonymi w  Ogtoszeniu
0 Zamowieniu.

10.4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia o Zamowieniu.

10.5. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie
pisemnej. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzagdzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

10.6. Zamawiajacy zaleca, aby Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami sporzadzi¢ wg wzordw
stanowigcych zataczniki do niniejszego Ogtoszenia. W przypadku ztozenia Oferty badz
dokumentéw lub oswiadczen na samodzielnie przygotowanych wzorach, ich tres¢ powinna
zawieraé wszystkie wymagane informacje.

10.7. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jednym egzemplarzu, opatrzona czytelnym podpisem
(zalecany jest maszynopis lub wydruk komputerowy). Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz
z zatgcznikami byty kolejno ponumerowane i potgczone ze sobg w sposdb uniemozliwiajgcy ich
dekompletacje. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ parafowane
przez osobe (osoby) podpisujgca(e) oferte.

10.8. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia informacji, czy wybér oferty bedzie prowadzié do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc
wartos¢ bez kwoty podatku.
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10.9. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta.

10.10.Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamodwienia Podwykonawcy. Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tych czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom i podanie — o ile s3 mu znane na etapie sktadania ofert — nazwy (firm)
Podwykonawcéw. W przypadku nie wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie
Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom, przyjmuje sie, ze przedmiot zamdwienia
zostanie w catosci wykonany samodzielnie przez Wykonawce. Powierzenie wykonania czesci
zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nienalezyte
wykonanie zamdwienia.

10.11.0ferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez petnomocnika.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie, albo przez
mocodawce. W przypadku Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku, gdy Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkéw, bedzie polegat na zasobach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w pkt 6.4, kopie dokumentéw dotyczgce odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw nalezy poswiadczy¢ za zgodnos$é z oryginatem przez tego
Wykonawece lub te podmioty. Zobowigzanie, o ktdrym mowa w pkt 6.4. nalezy ztozy¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie albo przez mocodawce.

10.12.0swiadczenia, o ktorych mowa w Ogtoszeniu dotyczagce Wykonawcy nalezy ztozyé
w oryginale.

10.13.Dokumenty, o ktédrych mowa w Ogtoszeniu inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 10.12
nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

10.14.Poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenie za
zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

10.15.Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu lub oswiadczen wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10.16.W przypadku, gdy Wykonawca, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, zastrzeze w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ma obowigzek nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze informacje te
nie moga by¢ udostepniane oraz wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Stosowne zastrzezenie nalezy ztozy¢ w Ofercie, z oznaczeniem tresci, ktére
objete sg tajemnicy przedsiebiorstwa.

10.17.Wykonawca nie moze zastrzec: nazwy oraz adresu Wykonawcy, informacji dotyczacej ceny,
terminu wykonania zamowienia i warunkow ptatnosci.

10.18.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1. Cena oferty brutto wskazana w Ofercie zostanie wyliczona przez Wykonawce
w oparciu o tabele w formularzu oferty i wyodrebnione w niej pozycje.

11.2. Cena jednostkowa netto nie moze by¢ podwyzszona w trakcie realizacji zamdwienia.

11.3. Cena oferty musi by¢ wyrazona z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku z odpowiednim

zaokragleniem w dét lub w gére w nastepujgcy sposob:
1) w dét—jezeli kolejna liczba jest mniejsza od 5,
2) w gore —jezeli kolejna liczba jest wieksza od 5 lub réwna 5.

11.4. Ceny jednostkowe, muszg byé wyzsze niz 0 zt i podane w polskich ztotych z uwzglednieniem
wszystkich informacji zawartych w niniejszym Ogtoszeniu o zaméwieniu w celu prawidtowej
realizacji przedmiotu zamédwienia.

11.5. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego zgodnie

z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich wartosé bez kwoty podatku.

11.6. Ocena ofert bedzie dokonywana w oparciu o cene brutto.

12. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

12.1. Ocenie punktowej zostang poddane oferty Wykonawcdw, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu, a ich
oferty nie zostaty odrzucone.

12.2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie podanych ponizej kryteriéw:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1. | Cena 85 %
2. | Kryterium spoteczne 10 %

Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania

[V
przesytek rejestrowanych >%

12.3. Oferty bedg oceniane wedtug powyzszych kryteriéw w skali od 0 do 100 pkt.
12.4. Zasady oceny kryterium ,Cena" (C):
12.4.1. Punkty w kryterium Cena bedg liczone wedtug wzoru:
Pi(C) = C(min) / C(i) x 85

gdzie:
Pi(C) = liczba punktdéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,.Cena" (C)
C(min) = najnizsza cena sposrdod wszystkich waznych ofert
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C(i) = cena oferty badanej
85 = oznacza wage
12.4.2. Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 85 pkt.
12.5. Zasady oceny kryterium ,Kryterium spoteczne" (S) odnosi sie do osdb niepetnosprawnych o
ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, zatrudnionych przez Wykonawce:

12.5.1. W przypadku kryterium ,Kryterium spoteczne” Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 10 pkt, gdzie:

a) Wykonawca, nie zobowigze sie do zatrudniania osoby niepetnosprawnej, ktéra
bedzie brata udziat w realizacji przedmiotowego zamodwienia, w placédwkach
nadawczej przeznaczonych dla Zamawiajgcego lub sortowniach na terenie powiatu,
w ktérym znajduje sie siedziba lub jednostka organizacyjna Zamawiajgcego otrzyma
0 pkt,

b) Wykonawca, zobowigze sie do zatrudniania 1 osoby niepetnosprawnej, ktéra
bedzie brata udziat w realizacji przedmiotowego zamoéwienia, w placodwkach
nadawczych przeznaczonych dla Zamawiajgcego lub sortowniach na terenie
powiatu, w ktérym znajduje sie siedziba lub jednostka organizacyjna Zamawiajgcego
otrzyma 5 pkt,

c) Wykonawca, zobowigze sie do zatrudniania co najmniej 2 oséb
niepetnosprawnych, ktére beda braty udziat w realizacji przedmiotowego
zamoéwienia, w placodwkach nadawczych przeznaczonych dla Zamawiajacego lub
sortowniach na terenie powiatow, w ktorych znajduje sie siedziba lub jednostka
organizacyjna Zamawiajgcego otrzyma 10 pkt.

12.5.2. Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 10
pkt.

12.6. Zasady oceny kryterium , Mozliwos$¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych"
(M):

12.6.1. W przypadku kryterium ,Mozliwosé¢ elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych” (minimalny zakres takiej ustugi zostat opisany w pkt IlIl.5 Opisu
Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zamédwieniu)
Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 5 pkt, gdzie:

a) Woykonawca, ktdry nie zaoferuje mozliwosci elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowanych otrzyma 0 pkt,

b) Wykonawca, ktdory zaoferuje mozliwos¢ elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowanych otrzyma 5 pkt.

12.6.2. Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 5 pkt.

12.7. Obliczenie tacznej liczby punktow uzyskanych przez Wykonawce (sposréd ofert podlegajgcych
ocenie) zostanie dokonane na podstawie sumy uzyskanych punktéw w kryterium ,Cena”,
,Kryterium  spoteczne” oraz ,Mozliwos$é elektronicznego  monitorowania  przesytek
rejestrowanych” zgodnie ze wzorem:

R=C+S+M
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gdzie:

R —taczna liczba punktéw (suma) przyznanych Wykonawcy w ramach wszystkich kryteriow
C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Cena”

S —liczba punktdw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Kryterium spoteczne”

M — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,Mozliwosc¢ elektronicznego

monitorowania przesytek rejestrowanych”
12.8. Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte Wykonawcy, ktéry uzyskat najwyzsza liczbe

punktow w ocenie punktowe;j.

12.9. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty

o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

13. Ocena ofert i wybdr najkorzystniejszej oferty

13.1. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzgadac¢ udzielenia przez

Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

13.2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

13.2.1 oczywiste omytki pisarskie,
13.2.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
13.2.3 inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem o zamodwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13.3. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania, o ile zajdg wobec tego Wykonawcy

okolicznosci wykluczenia wskazane w Ogtoszeniu, a ztozong przez niego oferte uzna za odrzucona.
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie przedmiotowego
postepowania.

13.4. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, ze:

13.4.1. zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania,
w szczegolnosci nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

13.4.2. jest niezgodna z Ogtoszeniem,

13.4.3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

13.4.4. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

13.4.5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

13.4.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny.

13.5. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy

ztozyli oferty, o:
13.5.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,
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13.5.2. Wykonawecach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc przyczyny odrzucenia oferty.
13.6. W zawiadomieniu do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana zostang podane ponadto
informacje dotyczace zawarcia umowy.
13.7. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych
mowa w pkt 13.5.1 réwniez na stronie internetowej http://coi.ssdip.bip.gov.pl i www.coi.gov.pl.

13.8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

13.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert, w szczegdlnosci, jezeli:

13.9.1 podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania ze wzgledu na interes Zamawiajgcego,

13.9.2 postepowanie obarczone jest razgcym naruszeniem zasad okreslonych w niniejszym
Ogtoszeniu,

13.9.3 postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
umowy,

13.9.4 Ssrodki ze Srodkéw krajowych, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub cze$ci zamdwienia, nie zostang mu przyznane,

13.9.5 nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

13.9.6 oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

13.10.Zamawiajgcy zamieszcza informacje o uniewaznieniu postepowania bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert na stronie internetowe] http://coi.ssdip.bip.gov.pl i www.coi.gov.pl.
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14. Informacja o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze ofert, w zwigzku
z zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie nalezy przekazac
Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspoétprace tych podmiotéow. Wykonawcy ponoszg solidarng
odpowiedzialnos$é za wykonanie umowy.

14.2. Najpdzniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca ma obowigzek:

14.2.1 przekaza¢ Zamawiajgcemu adresy nadawczych placdwek operatora - wykaz placdwek bedzie

stanowit Zatgcznik nr 2 do Umowy.

14.2.2 przekazaé¢ Zamawiajacemu aktualny cennika Wykonawcy - cennik Wykonawcy bedzie stanowit

Zatgcznik nr 3 do Umowy.
14.2.3 przekaza¢ Zamawiajgcemu regulamin $wiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcy
u Wykonawcy — regulamin bedzie stanowit Zatgcznik nr 4 do Umowy.

15. Wzér umowy
Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we Wzorze umowy stanowigcym zatgcznik
nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu, z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z Oferty
Wykonawcy.

16. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej
Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania Srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa
w dziale VI ustawy Pzp.

17. Ochrona danych osobowych
Tabela RODO nr 1 - INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH -
WYKONAWCOW W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ
W TOKU WYKONYWANIA UMOWY

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Administratorem Twoich danych osobowych Centralny Osrodek Informatyki
z siedzibg w Warszawie (dalej: ,,my“).

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujacy sposob:

Administrator danych | - listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa;

- przez e-mail: iod@coi.gov.pl; odo@coi.gov.pl;

- telefonicznie: 22 250 28 83, 22 250 28 85;

- osobiscie w naszej siedzibie.

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktdrg mozesz sie
Inspektor ochrony i . )
d h kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
anyc

v osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
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Z inspektorem ochrony danych mozesz sie kontaktowa¢ w nastepujacy
sposoéb:
- listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa;

- przez e-mail: iod@coi.gov.pl.

W ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego bedziemy

przetwarzac Twoje dane osobowe, aby:

- przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn:
sukcesywne s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla potrzeb Centralnego Osrodka Informatyki -
COI-ZAK.262.41.2019, w tym weryfikacji spetniania warunkdéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
potwierdzenia wymogdéw Zamawiajgcego dotyczacych wykonania
przedmiotu zamodwienia, kryteriéw oceny ofert. Podstawg prawng
przetwarzania danych sg nasze prawne obowigzki wynikajgce z Prawa
zamoéwien publicznych, w tym weryfikacja spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia, spetnienia kryteriow
oceny ofert,

- broni¢ sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢ ewentualnych
roszczed zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego — jezeli powstanie spor. Podstawg prawng przetwarzania

Cele przetwarzania . : : . . S
danych jest nasz prawnie uzasadniony interes polegajacy na mozliwosci

danych oraz podstawa . , i
v P obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen.

prawna przetwarzania Ponadto, jezeli zawrzemy z Tobg umowe, bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane

osobowe, aby:

— zawrze¢ z Tobg umowe sprzedazy/swiadczenia ustug irealizowad jej
warunki, w tym kontaktowaé¢ sie z Tobg w biezacych sprawach
biznesowych. Podstawg prawng przetwarzania jest zawierania umowa,

— wypetnia¢ obowigzki zwigzane z rachunkowoscig i ptaceniem podatkéw,
w tym prowadzenie iprzechowywanie ksigg rachunkowych,
przechowywanie dowoddéw ksiegowych, dokumentacji podatkowej.
Podstawg prawng przetwarzania danych sg obowigzki prawne wynikajgce
z przepisdw o rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci) oraz przepisow
podatkowych,

— bronic sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢ ewentualnych
roszczen zwigzanych z umowg — jezeli powstanie spér dotyczgcy umowy.
Podstawg prawng przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony
interes polegajagcy na mozliwosci obrony przed roszczeniami lub
dochodzenia roszczen.
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Bedziemy przechowywac¢ Twoje dane osobowe przez okres 5 lat od dnia

Okres zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
przechowywania W przypadku zawarcia umowy, bedziemy przechowywaé¢ Twoje dane
danych osobowe przez caty czas trwania umowy oraz przez 10 lat od zakonczenia

realizacji umowy.

Bedziemy przekazywac Twoje dane osobowe:

- osobom lub podmiotom, ktédrym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Prawa zamdwien
publicznych, w tym innym podmiotom biorgcym udziat w postepowaniu

Odbiorcy danych 0 udzielenie zamdwienia publicznego i innym osobom zgdajgcym dostepu
do dokumentacji postepowania;

- Ministrowi Cyfryzacji w zakresie postepowan o udzielnie zamdwienia
publicznego, prowadzonych w imieniu i na rzecz Ministra Cyfryzacji;

- organom wtadzy publicznej w wykonaniu obowigzkéw prawnych.

Obowiazek Podanie danych osobowych jest warunkiem wziecia udziatu w postepowaniu
owigze

) 3 0 udzielenie zamdwienia publicznego. Obowigzek podania danych wynika
podania danych . o .
z przepiséw Prawa zamoéwien publicznych.

Masz nastepujgce prawa:

1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych
osobowych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje.

Aby skorzysta¢ z powyziszych praw, skontaktuj sie z nami lub z naszym

inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe w wierszu 1 i 2 niniejszej

. tabeli).

Twoje prawa

Prawo whniesienia sprzeciwu

W zakresie, w jakim Twoje dane s3 przetwarzane na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu — masz prawo zgtoszenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych ze wzgledu na Twojg szczegdlng sytuacje.

Prawo whiesienia skargi do organu

Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH KTORYCH DANE SA
PRZEKAZYWANE ZAMAWIAJACEMU PRZEZ WYKONAWCE W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ W TOKU WYKONYWANIA UMOWY
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Klauzula informacyjna do zastosowania przez Zamawiajacego w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdéwienia publicznego

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Administratorem Twoich danych osobowych Centralny Osrodek
Informatyki z siedzibg w Warszawie (dalej: ,,my“).

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujgcy sposdb:

Administrator danych - listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa;
- przez e-mail: iod@coi.gov.pl; odo@coi.gov.pl;

- telefonicznie: 22 250 28 83, 22 250 28 85;

- osobiscie w naszej siedzibie.

Wyznaczyli$my inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz
sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

Inspektor ochrony danych.
danych Z inspektorem ochrony danych mozesz sie kontaktowaé w nastepujacy
sposob:

- listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa;

- przez e-mail: iod@coi.gov.pl

W ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

bedziemy przetwarzaé¢ Twoje dane osobowe, aby:

—przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pn:
sukcesywne swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla potrzeb Centralnego Osrodka Informatyki -
COI-ZAK.262.41.2019, w tym weryfikacji spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
potwierdzenia wymogéw Zamawiajgcego dotyczacych wykonania

) przedmiotu zamdwienia, kryteridw oceny ofert. Podstawg prawng

Cele przetwarzania ) o o

przetwarzania danych sg nasze prawne obowigzki wynikajgce z Prawa

danych oraz podstawa . L, i — L .

. zamodwien publicznych, w tym weryfikacja spetnienia warunkow

prawna przetwarzania . . . _
udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia, spetnienia
kryteriéw oceny ofert;

—broni¢ sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢
ewentualnych roszczen zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego — jezeli powstanie spdr. Podstawg prawna
przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes
polegajgcy na mozliwosci obrony przed roszczeniami lub dochodzenia
roszczen.

Ponadto, jezeli zawrzemy umowe z Wykonawca, ktory przekazat nam
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Twoje dane osobowe, bedziemy je przetwarzaé, aby:

— kontaktowac sie z Tobg w biezacych sprawach biznesowych, w tym
w sprawie wykonywania umowy miedzy nami a Wykonawca (czyli
Twoim pracodawcyg lub podmiotem, z ktérym wspdtpracujesz).
Podstawag prawng przetwarzania danych jest:

e w przypadku postepowan zwigzanych ze statutowymi zadaniami
COl  (wykonywaniem zadan realizowanych  w interesie
publicznym) — niezbedno$é przetwarzania do naszych zadan
realizowanych w interesie publicznym (naszych zadan
statutowych),

e w przypadku postepowan prowadzonych w celach obstugowych
COlI - nasz prawnie uzasadniony interes polegajgcy na mozliwosci
biezagcego kontaktu z naszymi kontrahentami (tj. ich
pracownikami/wspotpracownikami) w sprawach biznesowych;

— broni¢ sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzié
ewentualnych roszczen zwigzanych z umowa z Wykonawcg (czyli
Twoim pracodawcg lub podmiotem, z ktérym wspdtpracujesz) — jezeli
powstanie spor dotyczacy umowy. Podstawg prawng przetwarzania
danych jest nasz prawnie uzasadniony interes polegajacy na mozliwosci
obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen.

Okres przechowywania
danych

Bedziemy przechowywac Twoje dane osobowe przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia. W przypadku
zawarcia umowy, z Wykonawcy, ktéry przekazat nam Twoje dane,
bedziemy je przetwarzac przez caty czas trwania umowy oraz przez 10 lat
od zakoriczenia realizacji umowy.

Zrédto danych i
kategorie danych

OtrzymaliSmy Twoje dane osobowe od Wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego - Twojego
pracodawcy, podmiotu, z ktérym wspdtpracujesz lub podmiotu, ktéry
zwrdcit sie do Ciebie w zwigzku z checig wziecia udziatu w postepowaniu.
Wykonawca przekazat nam Twoje imie i nazwisko, stuzbowe dane
kontaktowe, informacje dotyczgce Twojego doswiadczenia zawodowego,
wyksztatcenia, umiejetnosci, uprawnien, publikacji i inne informacje
wymagane do wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Odbiorcy danych

Bedziemy przekazywaé¢ Twoje dane osobowe:

— o0sobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Prawa zamdwien
publicznych, w tym innym podmiotom biorgcym udziat
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w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i innym osobom
z3dajgcym dostepu do dokumentacji postepowania;

— Ministrowi Cyfryzacji w zakresie postepowan o udzielnie zaméwienia
publicznego, prowadzonych w imieniu i na rzecz Ministra Cyfryzacji;

— organom wtadzy publicznej w wykonaniu obowigzkéw prawnych.

Twoje prawa

Masz nastepujgce prawa:
1) prawo dostepu do Twoich danych osobowych;
2) prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych;

3) prawo 2adania ograniczenia przetwarzania Twoich danych
osobowych;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych
osobowych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj sie z nami lub z naszym

inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe w wierszu 1 i 2 niniejszej

tabeli).

Prawo whniesienia sprzeciwu

W zakresie, w jakim Twoje dane sg przetwarzane na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu — masz prawo zgloszenia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych ze wzgledu na Twojg szczegdlng sytuacje.
Prawo whiesienia skargi do organu

Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO

Wykonawca sktadajacy oferte w postepowaniu ma obowigzek ztozenia oswiadczenia wymaganego od

wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14

RODO, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Formularza oferty.

18. Wykaz zatacznikow do niniejszego Ogtoszenia:

18.1. nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia;

18.2. nr 2 - Wzér umowy;

18.3. nr 3 —Wzdr formularza oferty wraz z zatgcznikami:

1) zobowigzaniem innych podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobdéw

na potrzeby realizacji zamdwienia — jezeli dotyczy — sktadane wraz z ofertg;

2)  oswiadczeniami o braku podstaw do wykluczenia — o$wiadczenia sktadane wraz z

ofertg;
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3) oswiadczeniem wymaganym od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — oswiadczenie sktadane
wraz z ofertg;

4)  wykazem wykonanych lub wykonywanych ustug — wykaz sktadany wraz z ofertg;
Wskazane powyzej zatgczniki Wykonawca wypetnia stosownie do tresci Ogtoszenia o Zamdwieniu. Zamawiajqgcy
dopuszcza zmiany wielkosci pdl zatgcznikéw oraz odmiany wyrazow wynikajgce ze ztozenia oferty wspdlnej.
Wprowadzone zmiany nie mogq zmieniac tresci zatgcznikow.
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