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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: COI-ZAK.262.23.2020

Identyfikator postepowania: 1b22d802-fa70-426¢-86a5-e0e8095244c3

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(SIWZ)
NA
NAJEM DtUGOTERMINOWY TRZECH FABRYCZNIE NOWYCH SAMOCHODOW
OSOBOWYCH

POSTEPOWANIE
PROWADZONE JEST ZGODNIE Z POSTANOWIENIAMI USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R.
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (TEKST JEDNOLITY: DZ.U.2019, POZ. 1843 z pzn.zm.),
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO,
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC KWOTY OKRESLONEJ NA PODSTAWIE
PRZEPISOW WYDANYCH ZGODNIE Z ART. 11 UST. 8 USTAWY PZP

Warszawa, dnia 5 sierpnia 2020 roku

/-/ Dyrektor
Centralnego Osrodka Informatyki
Marcin Walentynowicz
Podpisano elektronicznie
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Rozdziat | - Instrukcja dla Wykonawcow

Rozdziat Il - Opis przedniotu zamodwienia

Rozdziat Il - Wzér umowy

Rozdziat IV - Formularz Oferty wraz z zatgcznikami:

1)

2)

Wzorem oswiadczen Wykonawcy na wykazanie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia — sktadane wraz z ofertg;
Wzorem zobowigzania innych podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia — jezeli dotyczy; sktadane wraz z ofertg;
Wzorem oswiadczenia wymaganym od Wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - skfadane
wraz z ofertg;

Wzorem oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej - sktadane w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp;

Wzorem wykazu wykonanych/wykonywanych dostaw — sktadane na wezwanie
w trybie art. 26 ust. 2 ustawy Pzp;

Wzorem oswiadczenia z art. 24 ust. 1 pkt 15, 22 ustawy Pzp - sktadane na wezwanie
w trybie art. 26 ust. 2 ustawy Pzp.

Kluczem publicznym dla postepowania COI-ZAK.262.23.2020.
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ROZDZIAL | - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Centralny Osrodek Informatyki
Aleje Jerozolimskie 132-136
02-305 Warszawa

2. Oznaczenie Wykonawcy

2.1 Na potrzeby niniejszego postepowania przez Wykonawce — nalezy rozumie¢ jako osobe fizyczng,
osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega
sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego.

2.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia ustanawiaja
Petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Zaleca sie aby
Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

2.2.1 llekro¢ w SIWZ znajdujg sie zapisy dotyczagce Wykonawcy, stosuje sie je odpowiednio
do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

2.2.2 Za Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia uznaje sie
wspolnikdw spotki cywilnej.

2.2.3 Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z ustanowionym
Petnomocnikiem.

3. Tryb udzielania zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 z pézn.zm.) zwanej w dalszej czesci SIWZ ,,ustawa Pzp”.

4. Przedmiot zamOwienia oraz zamoéwienia czesSciowe

4.1.Przedmiotem zamdwienia w niniejszym postepowaniu jest najem dtugoterminowy trzech
fabrycznie nowych samochodoéw osobowych — na warunkach okreslonych w niniejszej SIWZ.

4.2.Wspolny Stownik Zamodwien (CPV): 34110000-1; 60100000-9.

4.3.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamodwienia podobne

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien o takim charakterze.

6. Informacja o ofercie wariantowej

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukgcji elektronicznej.
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Termin wykonania zamdwienia

Okres Najmu odebranych Pojazdéw (36 miesiecy) bedzie liczony od daty podpisania przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru. Minimalny dopuszczalny termin dostarczenia samochodéw
to 90 dni od daty zawarcia umowy, a maksymalny dopuszczalny termin dostarczenia wynosi 120
dni od daty zawarcia umowy — termin stanowi kryterium oceny ofert.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia publicznego moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

9.1.1 nie podlega wykluczeniu z postepowania;

9.1.2 spetnia warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy zdolnos$ci technicznej lub
zawodowej, tj.:
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych wykonuje co najmniej jedng dostawe najmu samochodu lub
samochoddw, o wartosci co najmniej 100 000,00 ztotych brutto (stownie: sto tysiecy
ztotych 00/100).
W przypadku wykazania dostawy nadal trwajgcej warunek ten zostanie spetniony jezeli
wartos$¢ przedstawionej dostaw na dzien sktadania ofert bedzie wynosi¢ co najmniej
100 000,00 ztotych brutto (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100).

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamdwienia
warunek udziatu w postepowaniu opisany w pkt 9.1.2 niniejszego rozdziatu SIWZ, zostanie
spetniony, jezeli bedzie spetniony tacznie przez Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.
Wykonawca, na podstawie art. 22a ustawy Pzp, moze w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw
prawnych. Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach technicznych i zawodowych musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc (wraz z ofertg) zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji
zamowienia.
Zamawiajacy oceni czy udostepnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu. Zamawiajgcy zbada réwniez czy wobec podmiotu udostepniajgcego zasoby na
podstawie art. 22a ustawy Pzp nie zachodzg przestanki wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp oraz w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w pkt 9.3 niniejszego
rozdziatu SIWZ, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce do:
9.5.1 zastgpienia tego podmiotu innym podmiotem lub podmiotami lub,
9.5.2 zobowigzania sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktdrych mowa w pkt. 9.3 niniejszego
rozdziatu SIWZ.
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Wykluczenie Wykonawcy

10.1. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktérego zachodzi, co
najmniej jedna z przestanek wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
10.2. Zamawiajgcy wykluczy rowniez Wykonawce spetniajgcego nastepujace przestanki okreslone
w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp:
10.2.1. w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku, w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktérego upadtosé¢ ogtoszono, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe
(Dz. U. 22019 r. poz. 498, 912, 1495 i 1655).
10.3. Zamawiajacy podejmujgc decyzje o wykluczeniu Wykonawcy z udzialu w postepowaniu,
uwzgledniat bedzie okolicznosci wymienione w art. 24 ust. 7 — ust. 10 ustawy Pzp.
10.4. Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

11 Dokumenty jakie sktada Wykonawca, celem potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

W postepowaniu, wykazania braku podstaw do wykluczenia

11.1. W celu wstepnego potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia, okreslonych przez Zamawiajgcego w ust. 9 i 10 niniejszego rozdziatu
SIWZ, Wykonawca zatgcza do Oferty, aktualne na dzien sktadania ofert:

11.1.1. oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, sporzgdzone na podstawie
zatacznika nr 1 do Formularza Oferty:

1) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
wobec nich braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu - zamieszcza
w ww. o$wiadczeniu informacje o tych podmiotach;

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia sktadajg ww.
oswiadczenie oddzielnie dla kazdego z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia;

11.1.2. zobowiazanie innych podmiotéw (sporzgdzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Formularza Oferty) do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamodwienia — jezeli dotyczy, ktére okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

2) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia publicznego,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamodwienia
publicznego.

11.2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni terminie, aktualnych

na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
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mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, czyli potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu

W postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia (okreslonych przez Zamawiajgcego w ust.

9i 10 niniejszego rozdziatu SIWZ), tj.:

11.2.1 w celu oceny spetniania warunkéw opisanych w ust. 9 pkt. 9.1.2 niniejszego rozdziatu SIWZ

Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia nastepujgcych dokumentéw:

1) wykazu wykonanych/wykonywanych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdw, na rzecz ktdrych dostawy zostaty wykonane nalezycie — sporzadzony
wg wzoru stanowigcego zafqcznik nr 5 do Formularza Oferty,

2) dowodoéw, okreslajacych czy dostawy wymienione w ww. wykazie zostaty wykonane

nalezycie, przy czym dowodami sa:

a) referencje badz inne dokumenty wydane przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy byty wykonywane, w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane;

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentdéw, o ktdérych
mowa w lit. a powyzej;
przy czym w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

11.2.2. w_celu potwierdzenia braku postaw do wykluczenia do przedtozenia nastepujgcych

dokumentéw:

1)

2)

3)

4)

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy Pzp wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upftywem
terminu sktadania ofert;

odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp;

oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku
wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
pfatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcia
wigzgcego porozumienia w sprawie sptaty tych naleznosci - zgodnie ze wzorem
stanowigcym zafgcznik nr 6 do Formularza Oferty;

oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem S$rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienie publiczne - zgodnie ze wzorem
stanowigcym zafgcznik nr 6 do Formularza Oferty;

11.2.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktdrych mowa w:

1)

pkt 11.2.2 ppkt 1 niniejszego rozdziatu SIWZ - sktada informacje z odpowiedniego
rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument

Aleie lerozolimskie 132 - 1 3¢
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wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej
dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i
21 ustawy Pzp;

2) pkt 11.2.2 ppkt 2 niniejszego rozdziatu SIWZ - sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

11.2.4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 11.2.3 ppkt 1i 11.2.3 ppkt 2 niniejszego rozdziatu SIWZ,

powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

11.2.5. Jezeli w kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa w pkt 11.2.3 niniejszego rozdziatu SIWZ, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 11.2.4
niniejszego rozdziatu SIWZ stosuje sie odpowiednio.

11.2.6. Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do

11.3.

11.4.

11.5.

osoby majacej miejsce zamieszczenia poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej
dotyczy dokument wskazany w pkt 11.2.2 ppkt 1 niniejszego rozdziatu SIWZ, sktada
dokument, o ktérym mowa w pkt 11.2.3 ppkt 1 niniejszego rozdziatu SIWZ, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich
dokumentdéw, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby
ztozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 11.2.4 niniejszego rozdziatu SIWZ stosuje sie
odpowiednio.

W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji

z otwarcia ofert, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, Wykonawcy przekazuja

Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp (sporzgdzone wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4 do Formularza Oferty). Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innymi Wykonawcami nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, sktadaja dokumenty, o ktdrych
mowa w pkt 11.2.1 niniejszego rozdziatu SIWZ, w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania wobec nich
braku podstaw do wykluczenia odpowiednio dokumenty, o ktérych mowa w pkt 11.2.2
niniejszego rozdziatu SIWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania wobec tego
podmiotu braku podstaw do wykluczenia — sktada odpowiednio dokumenty, o ktérych mowa
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11.6.

11.7.

12
12.1.

12.2.

12.3.

w pkt 11.2.2 niniejszego rozdziatu SIWZ.

lezeli Wykaz wykonanych/wykonywanych dostawy, o$wiadczenia lub inne ztozone przez
Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrdcié sie bezposrednio
do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktérego dostawy byty wykonane, o dodatkowe informacje
lub dokumenty w tym zakresie.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie majg odpowiednio przepisy
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz.
Uz2016r., poz. 1126 z pdzn. zm.).

Wymagania dotyczgce wadium

Wysokos¢ wadium

12.1.1. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczyé swa oferte wadium w wysokosci:
5 000,00 zt [stownie: pie¢ tysiecy ztotych 00/100].

12.1.2. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ swa oferte wadium na caty okres zwigzania
oferta.

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach:
12.2.1. pieniadzu;

12.2.2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo—
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

12.2.3. gwarancjach bankowych;

12.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;

12.2.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572).

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie poreczen lub gwarancji, wadium

powinno by¢ ztozone w oryginale oraz posiadac okres waznosci obejmujgcy ustalony na 30 dni

termin zwigzania ofertg, liczony od ostatecznego terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, oraz
zawiera¢ warunki utraty wadium na rzecz Zamawiajgcego, okreslone w art. 46 ust. 4a oraz
ust. 5 ustawy Pzp, a ponadto musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

12.3.1. musi by¢ wystawione na Zamawiajgcego jako Beneficjenta, nazwe dajgcego zlecenie
(Wykonawcy), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych
gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

12.3.2. musi zawieraé w swej tresci oswiadczenie poreczyciela lub gwaranta, w ktorym
zobowigzuje sie on do bezwarunkowej wyptaty kwoty wadium na pierwsze zadanie
Zamawiajgcego zawierajace oswiadczenie, ze zabezpieczenie to jest mu naleine,
w sytuacji gdy Wykonawca:

1) w odpowiedzi na wezwanie, o ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp,
z przyczyn lezacych po jego stronie nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw, lub nie
wyrazit zgody na poprawienie omyfki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
Pzp, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce
jako najkorzystniejszej;

2) ktorego oferte wybrano:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.
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12.3.3. nie moze zawiera¢ postanowien uzalezniajgcych jego dalsze obowigzywanie od zwrotu
oryginatu dokumentu gwarancyjnego do Gwaranta/Poreczyciela,

12.3.4. musi by¢ nieodwotalne.

12.3.5. W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie poreczenia lub gwaranciji:

1) dokument poreczenia/gwarancji sporzadzony w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;

2) poreczenia/gwarancje muszg podlegac prawu polskiemu; wszelkie spory odnos$nie
poreczen/gwarancji bedg rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i poddane
jurysdykcji sadow polskich.

12.4. Miejsce i sposdb wniesienia wadium.
12.4.1. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek

Zamawiajgcego:

Bank Gospodarstwa Krajowego
numer rachunku: 73 1130 1017 0020 1468 8790 0001
Na dowodzie wptaty nalezy zamiesci¢ adnotacje:
»wadium: COI-ZAK.262.23.2020 — Najem dtugoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodéw
osobowych”

12.4.2 Jesli wadium zostato wniesione w innej formie niz w pienigdzu, to do oferty nalezy
zatgczyc¢ oryginat dowodu wniesienia wadium;

12.4.3 w przypadku sktadania Oferty pisemnej do oferty nalezy zatgczyé oryginat dowodu
whiesienia wadium.

12.4.4 W przypadku sktadania Oferty elektronicznej do oferty nalezy zatgczy¢ oryginat dowodu
whniesienia_wadium, w_formie w_jakiej zostat ustanowiony przez gwaranta lub
poreczyciela, tj. oryginat dokumentu, w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

12.4.5 Jesli Wykonawca po uptywie terminu zwigzania ofertg bedzie zgdat zwrotu oryginatu
dowodu whniesienia wadium (dot. Oferty pisemnej), do oferty nalezy zatgczyé
kserokopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem, natomiast oryginat nalezy zataczy¢
do oferty w sposdb uniemozliwiajacy jego zaginiecie, pozwalajgcy jednak na jego zwrot
bez dekompletowania oferty — oryginat nie moze by¢ na trwate zespolony z oferta.
W przypadku niezastosowania sie do powyzszego zwrot oryginatu bedzie niemozliwy.

12.4.6 W powyzszym przypadku w spisie tresci oferty nalezy wyszczegdlnié¢ zaréwno oryginat
jak i kserokopie dowodu wniesienia wadium.

12.5 Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wniesienia

wadium w formie pienieznej termin wniesienia wadium jest terminem uznania wpfaty na
rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.
12.6 Zatrzymanie i zwrot wadium odbywac sie bedzie na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy Pzp.

13  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14 Waluta w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia

publicznego
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy SIWZ

dokonywane beda w ztotych polskich.

15 Opis sposobu przygotowania oferty

15.1 Wymagania podstawowe.
15.1.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujacg cato$¢ zamowienia.
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Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze sporzadzi¢ Oferte, w formie pisemnej (Oferta pisemna) lub
elektronicznej (Oferta elektroniczna). Wykonawca moze ztozy¢ oferte wytaczenie
w jednej ze wskazanych form.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego i ztozy¢ Oferte elektroniczng musi posiadaé konto na ePUAP. Wykonawca
posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Zaréwno Oferta pisemna jak rowniez Oferta elektroniczna musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw)
okreslajgcego(ych)  status  prawny  Wykonawcy(éw) lub  petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest
tacznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte wynika¢ musi bezposrednio z dokumentéw
dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru/centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej) to do oferty nalezy
dofaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Oferta pisemna musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy,
albo przez petnomocnika. W  przypadku, gdy oferta podpisana zostanie
przez petnomocnika, do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo uprawniajgce
do dokonania tej czynnosci. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie. Upowaznienie do ztozenia oferty przez wspodlnika(éw) spotki
cywilnej moze wynikac rowniez z zatgczonego do oferty oryginatu umowy spétki lub kopii
umowy spotki potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie albo przez wszystkich
wspdlnikéw upowaznionych do reprezentowania spoétki.

W  przypadku podpisania Oferty elektronicznej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii
dokumentu / o$wiadczenia i opatrzenia jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
a w przypadku podmiotu udostepniajgcego zasoby — podpisania zobowigzania, przez
osobe niewymieniong w odpisie z wfasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej odpowiednio Wykonawcy lub podmiotu
udostepniajgcego zasoby, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo
w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza.
W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zgodnie
z art. 23 ustawy Pzp, petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania przez Wykonawece firm
podwykonawcdw.
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15.1.10 W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamdwienia.

15.1.11 Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia informacji, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, a jesli tak — do
wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazania ich wartosci bez kwoty podatku .

15.1.12 Zaleca sie, by wzory dokumentédw dotgczonych do SIWZ byty wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce, w formie
okreslonej w SIWZ.

15.1.13 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15.1.14 Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i mie¢ forme Oferty pisemnej lub Oferty
elektronicznej. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

15.2 Forma oferty.

Forma Oferty pisemnej:

15.2.1.1. Woypetnione zafaczniki na wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
SIWZ, a nastepnie wchodzacych w sktad oferty mogg by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie;

15.2.1.2. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie
wzorédw stanowiacych zatgczniki do SIWZ powinny mie¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu;

15.2.1.3. Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej
przypadkowe zdekompletowanie;

15.2.1.4. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te
powinny by¢ parafowane przez osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania
Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujaca
(podpisujace) oferte, zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa;

15.2.1.5. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub
zmiany wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktérych
jest to dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez
osobe (osoby) podpisujgcg (podpisujace) oferte;

15.2.1.6. W przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnicy przedsiebiorstwa na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest wskazaé i
odpowiednio oznaczy¢ (zaleca sie wydzielenie stron zawierajacych
zastrzezone informacje oraz oznaczenie ich adnotacjg ,tajemnica
przedsiebiorstwa”) w ofercie informacje, ktére nie mogg zosta¢ ujawnione, a
takze wykazaé, 7e zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w _rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

15.2.1.7. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp, tj.: nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie

15.2.1.8. Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane tylko w
formie oryginatéw lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z
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oryginatem kopii — z zastrzezeniem punktu 15.1.8 niniejszego rozdziatu SIWZ.
Oswiadczenia, w tym sporzadzane na podstawie wzoréw stanowigcych
zataczniki do SIWZ powinny by¢ ztozone w formie pisemnej. Zgodnos¢ z
oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych
w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby jezeli do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest kilka oséb) podpisujaca
(podpisujace) oferte, zgodnie ztresciag dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy lub trescig zatagczonego do oferty petnomocnictwa;
Poswiadczenia za zgodnos¢ 1z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia
albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotyczg;
Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez
Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do wtasciwych organéw kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe i miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania osoba, ktdrej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

Forma Oferty elektronicznej

15.2.2.1.

15.2.2.2.

15.2.2.3.

15.2.2.4.

15.2.2.5.

Wykonawca zamierzajacy ztozy¢ Oferte elektroniczng, musi posiadac konto
na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikacji;

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w
rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy, albo przez Petnomocnika;

Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze z3da¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U z 2016 r., poz. 1126 z pézn. zm.) sktadane sg w oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego Iub w elektronicznej kopii
dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;

Jezeli oryginat dokumentu lub oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy Pzp, lub inne dokumenty lub oswiadczenia sktadane w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, nie zostaty sporzagdzone w postaci
dokumentu elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazaé
elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub oswiadczenia;

W _ przypadku przekazywania przez Wykonawce elektronicznej kopii

dokumentu lub oswiadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym przez Wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach

okreslonych w _art. 22a ustawy, albo przez podwykonawce jest
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réwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia za zgodnosc z oryginatem;

15.2.2.6. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
Wykonawca, podmiot, na ktdérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotyczg;

15.2.2.7. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu
lub o$wiadczenia, o ktérej mowa w pkt 15.2.2.3. niniejszego rozdziatu SIWZ
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

15.2.2.8. Zamawiajacy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczone] kopii dokumentu lub oswiadczen wytgcznie wtedy, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co
do jej prawdziwosci;

15.2.2.9. Zaleca sie, by wzory dokumentéw dotgczonych do SIWZ byty wypetnione
przez Wykonawce i dotagczone do oferty, badz tez przygotowane przez
Wykonawce, w zgodnej z SIWZ formie;

15.2.2.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty;

15.2.2.11. Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktédrych mowa w rozporzadzeniu,
wskazanym w pkt 15.2.2.3. niniejszego rozdziatu SIWZ, sporzadzone w
jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce;

15.2.2.12. W przypadku zastrzezenia czesci oferty przypadku jako tajemnicy
przedsiebiorstwa na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy Pzp,, Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ww. przepiséw. Wszelkie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc¢
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP);

15.2.2.13. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktédrych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp, tj.: nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

15.3 Do oferty, oprocz dokumentéw wyszczegdlnionych w ust. 11 pkt 11.1 niniejszego rozdziatu

SIWZ, nalezy réwniez:

15.3.1 dofaczy¢ oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
Formularza Oferty;

15.3.2 petnomocnictwo udzielone osobom podpisujacym oferte, o ile prawo
do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu
rejestrowego dofgczonego do oferty;
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15.4

16
16.1

16.2

16.3

17

17.1

17.2

15.3.3 w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia, zgodnie
zart. 23 ustawy Pzp — petnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego; z petnomocnictwa powinno wyraZnie
wynika¢, do jakich czynnosci pethomocnik jest upowazniony;

15.3.4 w przypadku zastrzezenia czesci oferty jako tajemnica przedsiebiorstwa na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty stosowne wyjasnienia majace
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

15.3.5 dotaczy¢ dowdd wniesienia wadium;

Zalecane przez Zamawiajacego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegdlnieniem liczby

stron wchodzacych w skfad oferty.

Wyijasnianie i zmiany w tresci SIWZ

Wyjasnianie tresci SIWZ.

16.1.1 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym, uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

16.1.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

16.1.3 Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania ww.
whniosku.

16.1.4 Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j
http://coi.ssdip.bip.gov.pl i www.coi.gov.pl.

Zmiany w tresci SIWZ.

16.2.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej http://coi.ssdip.bip.gov.pl/ i www.coi.gov.pl.

16.2.2 Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany ogtoszenia o zaméwieniu,
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert i zamiesci informacje na stronie internetowej
http://coi.ssdip.bip.gov.pl/ i www.coi.gov.pl.

Woyjasnienia i zmiany stanowig integralng czes¢ SIWZ dla Wykonawcow.

Zebranie Wykonawcéw

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ. Informacje o terminie zebrania Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej http://coi.ssdip.bip.gov.pl/ i www.coi.gov.pl.

Zamawiajgcy sporzadzi informacje zawierajgcg zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie
tresci SIWZ, oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrédet zapytan. Informacje z zebrania
Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe] http://coi.ssdip.bip.gov.pl/ i www.coi.gov.pl.
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Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

18.1 Oferte pisemng nalezy ztozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.), osobiscie
lub za posrednictwem postfarica w siedzibie Zamawiajacego w Centralnym Osrodku Informatyki,
Aleje Jerozolimskie 132-136, 02-305 Warszawa, budynek DELTA, XIV pietro, w godzinach od
09:00 do 15:00, w dni od poniedziatku do pigtku, nie bedgce dniami ustawowo wolnymi od pracy
z zastrzezeniem, ze Wykonawca zobowigzany jest do powiadomienia Zamawiajgcego
z wyprzedzeniem wynoszacym co nhajmniej 4 godziny wobec terminu skfadania ofert,
o planowanym terminie ztozenia oferty, na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego
wskazany w pkt. 30.2 niniejszego rozdziatu.

18.2 Zaleca sie ztozenie oferty w dwdch nieprzezroczystych, zabezpieczonych przed otwarciem
kopertach. Koperte zewnetrzng nalezy opisa¢ nastepujgco:
Centralny Osrodek Informatyki
Oferta w postepowaniu na najem dtugoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodéw
osobowych, COI-ZAK.262.23.2020.
Nie otwierac przed dniem 2020-08-20, godz. 14:00
18.3 Na kopercie(paczce) wewnetrznej oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

18.4 Oferte elektroniczng nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Klucz
publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcow
na miniPortalu.

18.5 Zardéwno Oferte pisemng jak i Oferte elektroniczng nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie,
tj.:

do dnia 20/08/2020 r. do godz. 11:45

18.6 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

18.6.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

18.6.2 ztozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 18.1 lub 18.4 niniejszego rozdziatu SIWZ
miejscu lub w inny sposdb,

18.6.3 ztozenie oferty nie opisanej w sposdb okreslony w pkt 18.2 (w przypadku oferty
pisemnej) niniejszego rozdziatu SIWZ - uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty, lub
postepowania ktérego dotyczy.

18.7 Otwarcie ofert nastgpi poprzez transmisje online dostepng na stronie internetowej:
https://www.youtube.com/channel/UC_QmMH9HJA6RMc70YKXVFBg

w dniu 20/08/2020 r. 0 godsz. 14:00

19 Zmiany lub wycofanie ztoZonej oferty

Zmiany lub wycofanie ztozonej Oferty pisemnej:

19.1.1. Skutecznos$¢ zmian lub wycofania ztozonej oferty.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte. Zmiany
lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed
uptywem terminu sktadania ofert.

19.1.2. Zmiana ztozonej oferty.
Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg byc¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
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zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA". W przypadku
ztozenia kilku ,,ZMIAN” koperte (paczke) kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢
napisem ,zmiana nr .....”.
19.1.3. Wycofanie ztozonej oferty.

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie
nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty.
Odpowiednio opisang koperte (paczke) zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

19.2. Zmiany lub wycofanie ztozonej Oferty elektronicznej:

20
20.1
20.2

20.3

20.4

20.5

20.6
20.7

20.8

19.2.1. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i
wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

19.2.2. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany
ani wycofaé ztozonej oferty.

Tryb otwarcia ofert

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia.

Otwarcie ofert w przypadku Oferty elektronicznej nastepuje poprzez uzycie aplikacji do
szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie
ofert za pomoca klucza prywatnego.

W trakcie otwarcia ofert Zamawiajgcy otworzy zewnetrzne koperty (paczki) zawierajgce Oferty
pisemna, ktdrych dotyczy "WYCOFANIE" celem weryfikacji tozsamosci Wykonawcy, ktory ztozyt
oswiadczenie o wycofaniu Oferty pisemne. Nastepnie oferty zostang odestane Wykonawcom
bez otwierania wewnetrznej koperty.

Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przed otwarciem kopert
(paczek) zawierajacych Oferty pisemne, ktérych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian zmiany zostang dotgczone do Oferty pisemne;.
Oferty beda otwierane w kolejnosci wptywu.

W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy poda informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 3 i 4
ustawy Pzp.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamieSci na stronie internetowej
http://coi.ssdip.bip.gov.pl/ i www.coi.gov.pl informacje z otwarcia ofert podajgc informacje,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

Zwrot oferty ztozonej po terminie

Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny

Nle
Ale

e Jerozolimskie 132 - 136, 02- 305 Warszawa Tel; 22 2502883 | Fax: 222502987 | coi@col.gov.p WWW.COILROV

str. 16


http://coi.ssdip.bip.gov.pl/
http://www.coi.gov.pl/

daiatiii COI-ZAK.262.23.2020
oo oonm m o !:)\.\f'; _:'1L
c ﬂ I informatvki

23.1 Cene nalezy rozumiec jako cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja

2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. poz. 178).

23.2 Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie

wymagania SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej

oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty

dostawy do wskazanej lokalizacji Zamawiajacego.

23.3 Zamawiajgcy zastrzega, ze cena za realizacje przedmiotu zamodwienia wskazana przez

Wykonawce w Formularzu Oferty, nie moze mie¢ wartosci 0,00 ztotych.

23.4 Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje zamodwienia, okreslone zostaty w czesci lll SIWZ (Istotne

postanowienia umowy).

23.5 Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie,

a koncoéwki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie
o jednostke), zgodnie z art. 106 e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréow
i ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.).

23.6 Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

24

podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Kryteria oceny ofert

24.1 Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny

ofert okreslonych w SIWZ.

24.2 Ocenie punktowej zostang poddane oferty Wykonawcdéw, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu,

a ich oferty nie zostaty odrzucone.

24.3 W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy oceniat bedzie oferty na podstawie nastepujgcych

kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. Cena 60%
2. Termin dostarczenia samochodéw 30%
3. Optata za 1 km przekroczenia tacznego limitu przebiegu kilometréw 10%

24.4 Oferty beda oceniane wedtug powyzszych kryteriow w skali od 0 do 100 pkt.

24.5 Zasady oceny kryterium ,Cena” (C)

24.5.1 W przypadku kryterium ,, Cena” Wykonawca otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po
przecinku liczbe punktéw wynikajacych z dziatania:
Pi(C) = C(min) / C(i) x 60
gdzie:
Pi(C) = liczba punktdéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena” (C)
C(min) = najnizsza cena sposrdod wszystkich waznych ofert
C(i) = cena oferty badanej
60 = oznacza wage
24.5.2 Maksymalna liczba punktow jakie moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium to 60 pkt.

24.6 Zasady oceny kryterium , Termin dostarczenia samochodow” (T)
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24.6.1. W przypadku kryterium , Termin dostarczenia samochodéw” Wykonawca otrzyma

zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe punktéw wynikajgcych z dziatania:
Pi(T) = T(min) / T(i) x 30

gdzie:

Pi(T) = liczba punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,Termin dostarczenia
samochodéw” (T)

T(min) = najkrétszy oferowany termin sposrdd wszystkich waznych ofert

T(i) = termin w badanej ofercie

30 = oznacza wage

24.6.2. Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to
30 pkt.

24.6.3. Minimalny dopuszczalny termin dostarczenia samochoddéw to 90 dni od daty zawarcia
umowy, a maksymalny dopuszczalny termin dostarczenia wynosi 120 dni od daty
zawarcia umowy.

24.6.4. W przypadku nie wskazania w ofercie oferowanego terminu dostarczenia Zamawiajacy
przyjmuje, iz Wykonawca oferuje termin wynoszacy 120 dni.

24.7 Zasady oceny kryterium , Optata za 1 km przekroczenia tgcznego limitu przebiegu kilometréw”

(W)

24.7.1 W przypadku kryterium ,Optata za 1 km przekroczenia tacznego limitu przebiegu
kilometrow” Wykonawca otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktow wynikajacych z dziatania:

Pi(W) = W(min) / W(i) x 10

gdzie:

Pi(W) = liczba punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,Optfata za 1 km

przekroczenia tgcznego limitu przebiegu kilometrow” (W)

W (min) = najnizsza oferowana optata sposrdd wszystkich waznych ofert

W (i) = optata w badanej ofercie

10 = oznacza wage;

24.7.2 Maksymalna liczba punktow jakie moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium to
10 pkt.

24.7.3 W przypadku nie wskazania w ofercie optaty Zamawiajacy przyjmuje, iz Wykonawca
oferuje optate w wysokosci 0,35 zt.

24.7.4 Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 10
pkt.

24.8 Obliczenie tacznej liczby punktéw uzyskanych przez Wykonawce (sposréd ofert podlegajgcych

ocenie) zostanie dokonane na podstawie sumy uzyskanych punktéw w kryterium ,Cena”,
,Termin dostarczenia samochodéw”, ,Optfata za 1 km przekroczenia tgcznego limitu
kilometrow”, zgodnie ze wzorem:
R=C+T+W
gdzie:
R —t3czna liczba punktéw (suma) przyznanych Wykonawcy w ramach wszystkich kryteriéw
C - liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Cena”
T - liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,, Termin dostarczenia
samochodéw”
W — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,Optata za 1 km przekroczenia
tacznego limitu przebiegu kilometrow”
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24.9

Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte Wykonawcy, ktéry uzyskat najwyzszg liczbe
punktdw w ocenie punktowej.

24.10 Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktoérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

24.11 Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane

25
25.1

25.2

25.3

25.4

25.5

25.6

25.7

25.8

25.9

25.10

w ztozonych ofertach.

Sposéb oceny ofert
Ocena ztozonych ofert odbedzie sie wytacznie na podstawie wymaganych w tresci SIWZ

oswiadczen i dokumentéw.

Zamawiajgcy przewiduje przeprowadzenie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ustawy Pzp,
tj.: najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji ofert, badajgc czy oferty:

a) nie podlegajg odrzuceniu,

b) zawierajg razaco niska cene.

Zamawiajgcy dokona wstepnej oceny braku podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 11 pkt 11.1.1
niniejszego rozdziatu SIWZ.

Sporzadzi ranking ofert przyznajac punkty w kryteriach okreslonych w SIWZ.

Nastepnie do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza Zamawiajacy
skieruje wezwanie do ztozenia w terminie nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentéw wymienionych w ust. 11 pkt 11.2 niniejszego rozdziatu SIWZ
majacych potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.

W przypadku potwierdzenia przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
braku podstaw do wykluczenia, Zamawiajgcy przystgpi do wyboru oferty najkorzystniejszej.

W przypadku braku potwierdzenia przez Wykonawce, do ktérego Zamawiajgcy skieruje
wezwanie, o ktdrym mowa w ust. 11 pkt 11.2 niniejszego rozdziatu SIWZ spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu, spetnieniu ktérejkolwiek z przestanek wykluczenia, Zamawiajacy
powtdrzy procedure opisang w pkt 25.6 niniejszego rozdziatu SIWZ, kierujgc wezwanie do
Wykonawcy, ktéry uzyskat kolejny wynik w rankingu ofert.

Zamawiajgcy dziatajgc odpowiednio dla kazdego etapu postepowania, majgc na uwadze jego
prawidtowy przebieg prowadzit bedzie czynnosci majgce na celu wyjasnienie lub uzupetnienie
oferty, o ile wymagajg tego przepisy ustawy Pzp.

Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu lub spetniajg warunku udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza

uzasadnione podstawy do uznania, Ze ztozone uprzednio oSwiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.
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26

Odrzucenie oferty

26.1 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

26.2 Zamawiajgcy podejmujgc decyzje o odrzuceniu oferty, uwzgledniat bedzie okolicznosci

27

wymienione w art. 89 ust. 3 — ust. 5 ustawy Pzp.

Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania

27.1 Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie wytgcznie

zasady i kryteria okreslone w ustawie i SIWZ.

27.2 Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

27.3 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi jednoczesnie

Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

27.3.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

27.3.2 Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

27.3.3 Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

27.3.4 uniewaznieniu postepowania.

27.4 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych

28

mowa w pkt. 27.3.1. albo 27.3.4 niniejszego rozdziatu SIWZ réwniez na stronie internetowe;j
http://www.coi.ssdip.bip.gov.pl i www.coi.gov.pl.

Dokumenty, jakie musi dostarczy¢ Wykonawca Zamawiajagcemu przed podpisaniem umowy

28.1 Petnomocnictwo dla oséb podpisujgcych umowe, jesli ich umocowanie do podpisania umowy

nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty.

28.2 W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wystepujacych wspdlnie - umowe regulujacg

29

wspotprace tych podmiotéw. Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy.

Srodki ochrony prawnej

29.1 Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawecy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat

interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

29.2 Odwotanie — przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego

podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Szczegdétowo zasady i terminy wnoszenia
odwotan uregulowane zostaty w art. 180-186 ustawy Pzp. Odwotanie przystuguje wytgcznie
wobec czynnosci:

29.2.1 okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

29.2.2 wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,

29.2.3 odrzucenia oferty odwotujgcego,

Nle
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29.2.4 opisu przedmiotu zamdwienia,
29.2.5 wyboru najkorzystniejszej oferty.

29.3 Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé

Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjete]j przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

29.4 Skarga do sadu - przystuguje stronom, oraz uczestnikom postepowania odwotawczego na

30

orzeczenie lzby. Szczegétowo zasady i terminy wnoszenia skargi do sgdu uregulowane zostaty
w art. 198a-198g ustawy Pzp.
Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

30.1 Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

Pawet WozZniak — Gtéwny specjalista, Zespot Zakupdw.

30.2 W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie przy

uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. z 2020 r. poz. 344) na adres:
zamowienia.publiczne@coi.gov.pl lub za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji),
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwanymi dalej ogdlnie
,korespondencjg”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie powotujgc sie na nr referencyjny
postepowania COI-ZAK.262.23.2020:

UWAGA! Zataczniki do poczty elektronicznej mogg by¢ w formatach obstugiwanych przez

programy Word 2007, Excel 2007, Adobe Reader.

31 Ochrona danych osobowych

Tabela RODO nr 1 - INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
- WYKONAWCOW W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ
W TOKU WYKONYWANIA UMOWY

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Administrator
danych

Administratorem Twoich danych osobowych Centralny Osrodek
Informatyki z siedzibg w Warszawie (dalej: ,,my“).

Mozesz sie z nami skontaktowac w nastepujacy sposéb:

- listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132/136, 02-305 Warszawa;
- przez e-mail: iod@coi.gov.pl; odo@coi.gov.pl;

- telefonicznie: 22 250 28 83, 22 250 28 85;

- osobiscie w naszej siedzibie.

Inspektor ochrony
danych

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mozesz
sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych  osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Z inspektorem ochrony danych mozesz sie kontaktowa¢ w nastepujacy
sposéb:
- listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132/136, 02-305 Warszawa;

- przez e-mail: iod@coi.gov.pl.

Ale

e Jerozolimskie 132 - 136, 02- 305 Warszaw

str. 21



darcalia COI-ZAK.262.23.2020
oo oonm m o !:)\.\!"; _:"L
c ﬂ I informatvki

Cele przetwarzania | W ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

danych oraz bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane osobowe, aby:
podstawa prawna - przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na
przetwarzania najem dtugoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodéw

osobowych, numer: COI-ZAK.262.23.2020, w tym weryfikacji spetniania
warunkdéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia
z postepowania, potwierdzenia wymogdéw zamawiajgcego dotyczgcych
wykonania przedmiotu zaméwienia, kryteriow oceny ofert. Podstawg
prawng przetwarzania danych sg nasze prawne obowigzki wynikajace
z Prawa zamowien publicznych, w tym weryfikacja spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia, spetnienia
kryteriéw oceny ofert.

- broni¢ sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢
ewentualnych roszczen zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego — jezeli powstanie spdr. Podstawg prawng
przetwarzania danych jest nasz prawnie uzasadniony interes polegajgcy
na mozliwosci obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen.
Ponadto, jezeli zawrzemy z Tobg umowe, bedziemy przetwarza¢ Twoje
dane osobowe, aby:

Zawrze¢ z Tobg umowe sprzedazy/Swiadczenia ustug i realizowad jej
warunki, w tym kontaktowa¢ sie z Tobg w biezgcych sprawach
biznesowych. Podstawg prawng przetwarzania jest zawierana umowa.
Wypetniaé obowigzki zwigzane z rachunkowoscig i ptaceniem podatkdw,
w tym prowadzenie i przechowywanie ksigg rachunkowych,
przechowywanie dowodéw ksiegowych, dokumentacji podatkowe;.
Podstawg prawng przetwarzania danych sg obowigzki prawne
wynikajgce z przepiséw o rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci) oraz
przepisow podatkowych.

Broni¢ sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢
ewentualnych roszczen zwigzanych z umowa — jezeli powstanie spor
dotyczacy umowy. Podstawg prawng przetwarzania danych jest nasz
prawnie uzasadniony interes polegajacy na mozliwosci obrony przed
roszczeniami lub dochodzenia roszczen.

Okres Bedziemy przechowywac Twoje dane osobowe przez okres 5 lat od dnia
przechowywania zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
danych W przypadku zawarcia umowy, bedziemy przechowywac¢ Twoje dane

osobowe przez caty czas trwania umowy oraz przez 10 lat od zakonczenia
realizacji umowy.

Odbiorcy danych Bedziemy przekazywac Twoje dane osobowe:

- osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Prawa zaméwien
publicznych, w tym innym podmiotom biorgcym udziat w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego i innym osobom zgdajgcym
dostepu do dokumentacji postepowania;

- Ministrowi Cyfryzacji w zakresie postepowan o udzielnie zaméwienia
publicznego, prowadzonych w imieniu i na rzecz Ministra Cyfryzacji;

- organom wtadzy publicznej w wykonaniu obowigzkéw prawnych.
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Obowigzek podania
danych

Podanie danych osobowych jest warunkiem wziecia udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Obowigzek
podania danych wynika z przepisdw Prawa zamdwien publicznych.

Twoje prawa

Masz nastepujace prawa:

a. prawo dostepu do Twoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze
w przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15
ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku,
mozemy z3da¢ od Ciebie wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Takich samych informacji mozemy zada¢ w przypadku zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

b. prawo zgdania sprostowania Twoich danych osobowych;

c. prawo 2adania ograniczenia przetwarzania Twoich danych
osobowych, z zastrzezeniem ze wystgpienie z takim zgdaniem nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

d. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych
osobowych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje.

Aby skorzystaé z powyzszych praw, skontaktuj sie z nami lub

z naszym inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe w wierszu 1 i

2 niniejszej tabeli).

Prawo whniesienia sprzeciwu

W zakresie, w jakim Twoje dane sg przetwarzane na podstawie naszego

prawnie uzasadnionego interesu — masz prawo zgtoszenia sprzeciwu

wobec przetwarzania danych ze wzgledu na Twojg szczegblng sytuacje.

Prawo whiesienia skargi do organu

Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH KTORYCH DANE SA
PRZEKAZYWANE ZAMAWIAJACEMU PRZEZ WYKONAWCE W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ W TOKU WYKONYWANIA UMOWY

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Administrator
danych

Administratorem Twoich danych osobowych jest Centralny Osrodek

Informatyki z siedzibg w Warszawie (dalej: ,,my*“).

Mozesz sie z nami skontaktowaé w nastepujgcy sposdb:

- listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132/136, 02-305 Warszawa;
- przez e-mail: iod@coi.gov.pl; odo@coi.gov.pl;

- telefonicznie: 22 250 28 83, 22 250 28 85;

- osobiscie w naszej siedzibie.
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Inspektor
ochrony danych

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktdrg mozesz sie
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Z inspektorem ochrony danych mozesz sie kontaktowaé w nastepujgcy
sposéb:

- listownie na adres: ul. Aleje Jerozolimskie 132/136, 02-305 Warszawa;

- przez e-mail: iod@coi.gov.pl.

Cele W ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego bedziemy
przetwarzania przetwarzac¢ Twoje dane osobowe, aby:

danych oraz - przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na
podstawa prawna | Najem dtugoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodéw
przetwarzania osobowych, numer: COI-ZAK.262.23.2020, w tym weryfikacji spetniania

warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z
postepowania, potwierdzenia wymogow zamawiajgcego dotyczacych
wykonania przedmiotu zamowienia, kryteriow oceny ofert. Podstawg
prawng przetwarzania danych sg nasze prawne obowigzki wynikajace z
Prawa zamédwien publicznych, w tym weryfikacja spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia, spetnienia
kryteriéw oceny ofert.
- bronic sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢ ewentualnych
roszczen zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego — jezeli powstanie spdr. Podstawg prawng przetwarzania
danych jest nasz prawnie uzasadniony interes polegajacy na mozliwosci
obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen.
Ponadto, jezeli zawrzemy umowe z wykonawcg, ktéry przekazat nam
Twoje dane osobowe, bedziemy je przetwarzaé, aby:
Kontaktowac sie z Tobg w biezgcych sprawach biznesowych, w tym
w sprawie wykonywania umowy miedzy nami a wykonawca (czyli Twoim
pracodawcg lub podmiotem, z ktérym wspdtpracujesz). Podstawg prawng
przetwarzania danych jest:

— W przypadku postepowan zwigzanych ze statutowymi zadaniami COI
(wykonywaniem zadan realizowanych w interesie publicznym) —
niezbednos¢ przetwarzania do naszych zadan realizowanych
w interesie publicznym (naszych zadan statutowych),

— W przypadku postepowan prowadzonych w celach obstugowych COI -
nasz prawnie uzasadniony interes polegajgcy na mozliwosci biezgcego
kontaktu z naszymi kontrahentami (tj. ich
pracownikami/wspotpracownikami) w sprawach biznesowych.

— Broni¢ sie przed ewentualnymi roszczeniami lub dochodzi¢
ewentualnych roszczen zwigzanych z umowg z Wykonawcg (czyli
Twoim pracodawcy lub podmiotem, z ktérym wspotpracujesz) — jezeli
powstanie spér dotyczacy umowy. Podstawg prawng przetwarzania
danych jest nasz prawnie uzasadniony interes polegajgcy na mozliwosci
obrony przed roszczeniami lub dochodzenia roszczen.

Okres Bedziemy przechowywa¢ Twoje dane osobowe przez okres 5 lat od dnia
przechowywania | zakoriczenia postepowania o udzielenie zamodwienia. W przypadku zawarcia
danych umowy, z wykonawcy, ktory przekazat nam Twoje dane, bedziemy je
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przetwarzac przez caty czas trwania umowy oraz przez 10 lat od zakoriczenia
realizacji umowy.

Zrédto danych i OtrzymaliSmy Twoje dane osobowe od wykonawcy biorgcego udziat
kategorie danych | w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego - Twojego
pracodawcy, podmiotu, z ktérym wspdtpracujesz lub podmiotu, ktéry
zwrdcit sie do Ciebie w zwigzku z checig wziecia udziatu w postepowaniu.

Wykonawca przekazat nam Twoje imie i nazwisko, stuzbowe dane
kontaktowe, informacje dotyczace Twojego doswiadczenia zawodowego,

wyksztatcenia, umiejetnosci, uprawnien, publikacji i inne informacje
wymagane do wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Odbiorcy danych | Bedziemy przekazywaé Twoje dane osobowe:

- osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Prawa zamodwien
publicznych, w tym innym podmiotom biorgcym udziat w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego i innym osobom zgdajgcym dostepu do
dokumentacji postepowania;

- Ministrowi Cyfryzacji w zakresie postepowan o udzielnie zamdwienia
publicznego, prowadzonych w imieniu i na rzecz Ministra Cyfryzacji;

- organom wtadzy publicznej w wykonaniu obowigzkéw prawnych.

Twoje prawa Masz nastepujace prawa:

a. prawo dostepu do Twoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze
w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust.
1-3 RODO, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, mozemy zadac
od Ciebie wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. Takich samych
informacji mozemy Zzada¢ w przypadku zakonczenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego;

b. prawo zadania sprostowania Twoich danych osobowych;

c. prawo zadania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych,
z zastrzezeniem Zze wystgpienie z takim zgdaniem nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego;

d. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych
osobowych ze wzgledu na szczegdlng sytuacje.

Aby skorzystac z powyzszych praw, skontaktuj sie z nami lub z naszym
inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe w wierszu 1 i 2
niniejszej tabeli).
Prawo whiesienia sprzeciwu
W zakresie, w jakim Twoje dane sg przetwarzane na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu — masz prawo zgtoszenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych ze wzgledu na Twojg szczegdlng sytuacje.
Prawo whiesienia skargi do organu
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Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
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